Anexo |
Roteiro de Auditoria de Controles Internos

Para efeito do cumprimento do inciso X, art. 3% da Instrugdo Normativa n2 476, de 13 de dezembro de 2004, a auditoria de controles
internos deverda seguir o roteiro definido no presente Anexo.

1. DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA:
As pessoas juridicas que pretenderem aderir ao programa deverdo confrontar as informa¢des constantes do contrato ou estatuto
sociais vigentes a data do pleito com aquelas apresentadas a Secretaria da Receita Federal e as secretarias de fazenda ou financas, estaduais e

municipais, observando o quadro roteiro abaixo.

Caso seja verificado erro, omissao ou irregularidade, deverdo ser adotadas as providéncias necessarias a sua correcao.

Executado Referéncia no Resultado / A
L : Providéncias de
Item Relatorio de Procedimentos e Reqularizacso
Sim N&o Auditoria Controles Internos 9 ¢

\Verificar a existéncia de filiais inativas, justificar al
sua manutencdo ou indicar a inexisténcia de
01 |intencao de continuidade de negdcio e providenciar
a correspondente  regularizacdo nos  atos
constitutivos

\Verificar todos os enderecos em que a empresa
pratica atos de negdécios e confirmar as respectivas
inclusbes nos atos constitutivos, bem como nos
cadastros perante os 6rgaos publicos.

02

\Verificar se 0s sdcios estrangeiros, Pessoa Fisical
ou Pessoa Juridica, estdo devidamente inscritos no
03 |CPF e CNPJ, nos termos das Instrucdes
Normativas SRF n2 461, de 18/10/2004, e n2 200,
de 13/09/2002, e alteracBes posteriores.

\Verificar a atualizacdo das informacdes constantes
04 |[dos cadastros da SRF e das Secretarias de
Fazenda Estadual, Municipal e Distrital.

\Verificar a validade e o alcance das representacdes,
previstas em contrato, estatuto social €
procuracfes, inclusive em favor de Dirigentes,
Diretores e Gerentes-Delegados.

05




06

\Verificar a atualizacdo e regularidade de Licencas
de Funcionamento, de Producdo ou de Registro de
Produtos, relacionados com o processo produtivo
ou com a comercializagdo de mercadorias nos
Orgdos competentes (Departamento de Policial
Federal, Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria,
Secretaria de Defesa Agropecuaria, SUFRAMA

etc).

SISTEMA DE CONTABILIDADE E REGISTRO FISCAIS

Avaliar a escrituracgéo fiscal e contabil, observando o quadro roteiro abaixo.

Caso seja verificado erro, omissao ou irregularidade, deverdo ser adotadas as providéncias necessarias a sua corregao.

Executado

Item

Sim

Nao

Referéncia no
Relatorio de
Auditoria

Resultado /
Procedimentos e
Controles Internos

Providéncias de
Regularizacéo

01

Avaliar e, se for o caso, revisar a metodologia de
escrituracdo dos livros fiscais e comerciais.

02

Avaliar e, se for o caso, revisar o plano de contas e
0s modelos de lancamentos contabeis utilizados
para registro das operacdes de comércio exterior.

03

Avaliar a regularidade dos registros fiscais e
contabeis relativamente as operacdes de comércio
exterior.

04

Examinar e, se for o caso, ajustar os procedimentos
de guarda de livros fiscais, comerciais, arquivos e
documentos fiscais, especialmente os destinados a
instrucdo de declaracdes e registros de comércio
exterior, que permitam a identificacdo das
condi¢cdes de cada operacao, seus intervenientes e
movimentacdo financeira correspondente.

05

Examinar, verificar e ajustar o procedimento de
apuracdo e cumprimento de suas obrigacfes
tributérias.

06

Examinar e ajustar o sistema de controle
permanente de estoque de insumos, matérias-
primas, embalagens e produtos acabados, dentre
outros, de forma a refletir os estoques existentes
em seus estabelecimentos ou sob a guarda de
terceiros.




07

Examinar a regularidade das inscricbes dos seus
contabilistas  (técnicos e contadores) nos
respectivos Conselhos Regionais de Contabilidade,
de forma a garantir que as declaracfes sejam
firmadas por profissionais que estejam em situacao

regular.




QUALIDADE NO DESPACHO ADUANEIRO

Avaliar a qualidade das declara¢bes aduaneiras apresentadas, observando o roteiro abaixo.

Executado

Item

Sim

Nao

Referéncia no
Relatorio de
Auditoria

Resultado /
Procedimentos e
Controles Internos

Providéncias de
Regularizacéo

01

Identificar as retificagbes ocorridas nas
declaracdes aduaneiras (importagéo e
exportacao), classificando por tipo de ajuste, por|
pessoa responsavel pela elaboracdo dal
declaracdo (despachante aduaneiro ou
sécio/funcionario da empresa) e por iniciativa (por,
exigéncia da fiscalizacdo ou a pedido).

02

Verificar a existéncia de erros detectados pela
empresa que nao foram providenciados ajustes
ou correcbes nas respectivas declaragfes
aduaneiras.

03

Elaborar e manter registros dos casos de
mercadorias importadas ou exportadas sujeitas |
aplicacdo de pena de perdimento, classificando
por tipo de infragdo (inclusive nas hipéteses de
abandono).

04

Analisar a necessidade de aperfeicoamento de
procedimentos internos com vistas a reduzir as
interrupcdes de despacho, a aplicacdo de multas
ou da pena de perdimento e a quantidade de

retificacdes das declaracdes aduaneiras.




4. COMERCIO EXTERIOR E PROCESSO PRODUTIVO

Revisar as operagBes de comércio exterior cuja soma total das operacdes de importacdo e exportacdo seja superior a US$ 50,000.00 FOB
(cinquenta mil délares), de modo a identificar e corrigir eventuais inconsisténcias, sobre:

a) a classificacao tarifaria (NCM), NVE, enquadramento em destaques e “ex-tarifario” declarados nas importacdes e exportacdes, correcao
da tarifas aplicadas e dos direitos antidumping devidos, conforme quadro roteiro abaixo:

Executado |Referéncia no Resultado / A
- . Providéncias de
Iltem Relatoério de Procedimentos e Reqularizacio
Sim | Nao Auditoria Controles Internos 9 ¢

| - codigo interno (part number, internal identifier, etc);
Il - descricéo

I1I- nomes vulgar, comercial, cientifico e técnico;

IV- marca registrada, modelo, tipo e fabricante;

\V - aplicacdo, uso ou emprego;

VI- dimensdes fisicas, quando relevante para a classificacao fiscal da
mercadoria;

VIl - forma (liquido, p6, escamas, etc) e apresentacdo (tambores,
caixas, etc, com respectivas capacidades em peso ou em volume),
quando relevante para a classificacdo fiscal da mercadoria;

VIIl - matéria ou materiais de constituicdo e suas percentagens em
peso ou em volume, quando relevante para a classificacéo fiscal da|
mercadoria); e
IX - processo detalhado de obtencdo, quando relevante para 4
classificacéo fiscal da mercadoria.
IX -NCM

01 [XI- NVE (se aplicavel)

XIl - destaque (se aplicavel)

XIlI - “ex-tarifario”

No caso de artigos destinados a constituir parte do produto a ser
fabricado, verificar também as seguintes informacdes:

I- funcédo principal e secundaria;
Il - principio e descricdo resumida do funcionamento;
Il - descricéo do produto a ser fabricado.

No caso de matérias-primas das inddstrias quimicas e conexas,
verificar também as seguintes informacdes:

I- Composi¢ao qualitativa e quantitativa;
II- formula quimica bruta e estrutural;
Ill- componente ativo e sua funcgéo.




Executado

Item

Sim

Nao

Referéncia no
Relatorio de
Auditoria

Resultado /
Procedimentos e
Controles Internos

Providéncias de
Regularizacéo

02

Indicar a existéncia de processo de consulta perante a SRF, de laudos
decorrentes de coleta de amostras ou de pareceres técnicos sobre a|
classificacéo fiscal dos insumos.

03

Relacionar os critérios de classificagdo fiscal adotados, segundo as
Regras Gerais de Interpretacdo do Sistema Harmonizado, as Regras
Gerais Complementares do Mercosul e as Notas Explicativas do
Sistema Harmonizado

04

Caso sejam verificados erros de classificacdo fiscal promover a
retificacdo das declaracdes aduaneiras e, se for o caso, recolher os
tributos correspondentes, acrescidos dos acréscimos legais.

05

Verificar as importacdes em que a posicdo tarifaria  estava sujeita a
aplicacdo de Direito Antidumping. Nesses casos, verificar o

recolhimento dos valores devidos.

b) a quantificacdo de mercadorias importadas e exportadas, na unidade de medida estatistica, considerando os respectivos quantitativos

constantes de faturas comerciais, conhecimento de carga, certificados de arqueacéo, etc, conforme o quadro roteiro abaixo;

Item

Executado

Sim

Nao

Referéncia no
Relat6rio de
Auditoria

Resultado /
Procedimentos e
Controles Internos

Providéncias de
Regularizacéo

01

Verificar nas Declaracbes de Importacdo e Exportacdo se as
guantidades nas unidades de medida estatistica declaradas
correspondem as quantidades constantes na documentacéo
pertinente (faturas, conhecimentos de carga, packing list , certificado
de origem, certificados de arqueagdo, registros de entrada/saida em
estoque, etc)

02

Nos casos em que se tenha constatado divergéncia entre as
guantidades declaradas nas unidades de medida estatistica e nas
unidades de comercializacdo, tanto na importacdo como na
exportacao, verificar se tais informacdes foram retificadas e se houve
o recolhimento de eventuais diferencas de tributos e multas.

03

\Verificar, para efeito de quantificacdo, no caso de utilizacdo pard
controle interno de unidade de medida diversa das constantes nos
documentos de aquisicdo e venda, se as conversdes de unidades
correspondem as declaradas nas adicdes das declaracdes de
importacdo e exportacao.




Executado

Item

Sim

Nao

Referéncia no
Relatorio de
Auditoria

Resultado /
Procedimentos e
Controles Internos

Providéncias de
Regularizacéo

04

Verificar a veracidade dos dados constantes dos controles de estoque
na data da verificacdo. Deverdo ser cotejadas as seguintes
informacdes, referentes a insumos, matérias-primas e embalagens
importados:

1 - estoque inicial

2 - entradas;

3- saidas no mesmo estado em que importados;

4- incorporacdo em produtos fabricados ou consumo no processo de
fabricacéo;

5- perdas efetivamente incorridas;

6- estoque atual.

c) a determinacado da base de calculo dos tributos incidentes sobre as importacdes de mercadorias, em especial, o rateio das despesas de

frete e de seguros nas respectivas declaracdes de importacdo; e

Executado

Item

Sim

Nao

Referéncia no
Relatério

Resultado /
Procedimentos e
Controles Internos

Providéncias de
Regularizacéo

01

Verificar se o método de valoracdo foi declarado corretamente nas
importacdes e, caso contrario, proceder as retificagbes baseado em
método substitutivo previsto no AVA

02

Confirmar se na determinacdo do valor aduaneiro, segundo as
disposicBes do Artigo 1° do AVA, foram acrescentados ao preco
efetivamente pago ou a pagar pelas mercadorias importadas os

ajustes previstos no artigo 82 da AVA, conforme a seguir:

03

\Verificar, no caso de importacdo de commodities e de contratos para
pagamentos futuros, se o preco final de transacdo declarado foi
devidamente ajustado, nos termos do artigo 12 e Nota ao Artigo 12 do

AVA.

d) a origem das mercadorias importadas e a autenticidade e regularidade dos Certificados de Origem;

CUMPRIMENTO DAS NORMAS RELATIVAS A REGIMES ADUAN EIROS ESPECIAIS

Revisar os procedimentos de controle interno para efeito de cumprimento das condigfes para admissdo ou gozo dos beneficios relativos a

Admissédo Temporaria.




6. SEGURANCA DA CADEIA LOGISTICA DE COMERCIO EXTERI OR.

Com o intuito de garantir que a cadeia logistica da empresa candidata ndo seja contaminada, isto &, utilizada por terceiros para
ocultacdo de mercadorias, em especial armas, drogas, produtos pirateados e contrafeitos, devera ser realizada uma avaliagdo das normas de
seguranca da empresa e de terceiros com 0s quais contrate, compreendendo a avaliacao:

6.1. das medidas utilizadas para garantia da inviolabilidade das embalagens e das unidades de carga para o acondicionamento e transporte
de mercadorias procedentes do exterior;

6.2. das medidas de seguranca adotadas pelos transportadores e armazenadores (ou no transporte e armazenagem) com vistas a garantia de
seguranca e inviolabilidade de suas cargas, na importacdo e exportacao; e

6.3. dos critérios de controle de acesso pessoas e veiculos as areas de embalagem, armazenamento e expedicao de produtos destinados ao
exterior;

6.4. do monitoramento das areas onde ocorrem as operagfes de embalagem, armazenamento e expedi¢cdo de produtos destinados ao
exterior.



