ANEXO Il
INSTRUGCOES PARA ELABORAGAO DO RELATORIO DE AUDITORIA DE CONTROLES INTERNOS
Introducao:

O presente documento tem por finalidade orientar os interessados na habilitacdo ao Despacho Aduaneiro
Expresso (Linha Azul) quanto aos procedimentos a serem adotados na elaboracdo do Relatério de Auditoria
de Controles Internos de que trata o inciso X, art. 3¢, da Instrucdo Normativa RFB n2 476, de 13 de dezembro
de 2004.

A. DADOS PRELIMINARES:
A.1. Arquivos magnéticos:

Além do Relatério impresso, a empresa apresentara um CDROM (ou outra midia ndo regravavel), contendo o
proprio Relatério de Auditoria de Controles Internos, os papéis de trabalho, as planilhas e demais arquivos
gerados no decorrer da realizagdo da auditoria, em especial aqueles que forem citados ao longo do presente
documento.

Os papéis de trabalho, planilhas e demais documentos devem ser gravados em meio magnético no seu
formato original, objetivando facilitar o tratamento das informac¢des pelo servidor da Receita Federal
responséavel pela andlise do pedido (s6 converter em pdf ou outro tipo de arquivo de imagem digitalizada os
documentos originarios em papel).

Sugere-se elaborar uma planilha auxiliar, na qual seja demonstrada a correlagdo entre cada arquivo
magnético apresentado e o respectivo item do Relatdrio de Auditoria de Controles Internos.

A.2. Metodologia e Plano de Trabalho:

E indispensavel apresentar a descricdo da metodologia utilizada para realizagédo da auditoria e o plano de
trabalho correspondente. Ao final de cada item do Relat6rio de Auditoria de Controles Internos apresentar as
conclusdes respectivas, evitando o uso de jargdo técnico, optando por uma linguagem simples, concisa e
objetiva.

Os controles internos e os documentos de suporte auditados devem ser os vigentes dentro do periodo
auditado.

A.3. Profissionais:

Identificar a equipe profissional que realizou a auditoria, com resumo de suas qualificagBes e experiéncia
técnico-profissional, bem como cada etapa do trabalho de auditoria na qual participou.

A.4. Objetivando facilitar a andlise do pleito, o pedido de habilitacdo devera ser apresentado na seguinte
ordem:

- indice;

- Cartas de Responsabilidade e Declara¢bes da administracdo da empresa;
- Parecer da Auditoria ou relatério dos auditores;

- Certiddes Negativas;

- Documentos Societarios (Balanco, Estatuto etc.);



- Anexo | preenchido;

- Metodologia Adotada nas diferentes analises.

- Curriculos da Equipe de Auditoria e as respectivas etapas de auditoria nas quais participaram;
- Relatério de Auditoria de Controles Internos;

- Termo de compromisso;

- Papéis de trabalho, anexos e demais documentos.

BLOCO 1 - DADOS CADASTRAIS DA EMPRESA:

1.1. Organizagdo da empresa:

1.1.1. Apresentar organograma formal do grupo empresarial do qual a pessoa juridica candidata faz parte,
com informacdes sobre empresas controladoras diretas e controladas diretas, compreendendo: nome
empresarial, pais sede, atividade empresarial, natureza da vinculagdo e percentual de participacéo societéria;

1.1.2. Apresentar organograma formal da empresa no Brasil, com descricdo resumida das funcbes e
atribuicdes dos érgdos cujos controles internos estejam sendo objeto da auditoria (definir os 6rgaos).

1.2. Dirigentes e gerentes:

1.2.1. Apresentar a relacdo de dirigentes e gerentes no periodo da auditoria, em conformidade com o
organograma, informando os respectivos niimeros de inscricdo no Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) e periodo
de atuacdo no intervalo de tempo da auditoria.

1.3. Evolugéo:

1.3.1. Elaborar o histdrico, nos ultimos trés anos-calendario (contados a partir do ano da protocolizagdo do
pedido), das fusdes, cisdes e incorporacdes, bem com da evolugéo do capital social.

1.4. Filiais inativas:
Descri¢éo do (item 1 do Anexo I) ADE:

"Verificar a existéncia de filiais inativas, justificar a sua manutengdo ou indicar a inexisténcia de intencéo de
continuidade de negdcio e providenciar a correspondente regulariza¢édo nos atos constitutivos."

Tarefa e providéncias:

1.4.1. Identificar se a empresa possui estabelecimentos filiais cadastrados na RFB, nos quais ndo sejam
praticados atos de negécio.

1.1.1. Em caso positivo:
solicitar a baixa da filial, caso ndo haja inten¢do em praticar atos de negdécio, num prazo de até 18 meses;

justificar a manutengéo da filial, em razao da perspectiva da pratica de negocios futuros ou em decorréncia de
parcelamentos de débitos ou tomada de créditos tributarios.

Em caso negativo, indicar tal condi¢cdo no relatério de auditoria.
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Para demonstrar o cumprimento do item 01 do Bloco 1mencionar explicitamente:
- haver efetuado os exames;

- quais as conclusdes deles decorrentes; e

- as providéncias adotadas.

1.5. Atos constitutivos, licengas e regularidade cadastral:

Descri¢do do (itens 02, 03 e 04 do Anexo I) ADE:

"Verificar todos os endere¢cos em que a empresa pratica atos de negécios e confirmar as respectivas
inclusbes nos atos constitutivos, bem como nos cadastros perante os 6rgéaos publicos.”

"Verificar a atualizagdo das informagfes constantes dos cadastros da SRF e das Secretarias de Fazenda
Estadual, Municipal e Distrital."

"Verificar a atualizacdo e regularidade de Licengas de Funcionamento, de Produgdo ou de Registro de
Produtos, relacionados com o processo produtivo ou com a comercializagdo de mercadorias nos 6rgaos
competentes (Departamento de Policia Federal, Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, Secretaria de
Defesa Agropecuaria, SUFRAMA etc)."

Tarefa e providéncias:
1.5.1. Para cada estabelecimento no qual a empresa pratique atos de negdcios, verificar se:

- Esta regularmente inscrito perante o fisco estadual (ou distrital) e se os dados cadastrais respectivos estdo
atualizados;

- Esté regularmente inscrito perante o fisco municipal e se os dados cadastrais respectivos estao atualizados;
- Possui Alvara de Funcionamento dentro do prazo de validade;

- Possui os licenciamentos exigidos para a pratica de atividades que exijam controles especiais
(Departamento de Policia Federal, Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, Secretaria de Defesa
Agropecuéria, SUFRAMA etc).

1.5.2. Para cada uma das inscri¢cBes cadastrais (Alvara ou licengas) verificar a:
- Data de validade (dentro do periodo auditado);

- Consisténcia e atualizacdo dos dados cadastrais (fazer um batimento das informacdes em todos os
cadastros/licencas).

- Relatério de Auditoria
- Para demonstrar o cumprimento das exigéncias dos itens 02, 03 e 04 do Bloco 1 do Anexo I:
- Declarar expressamente haver efetuado os exames em questao;

- Apontar (se for o caso) as irregularidades e incompatibilidades (de forma objetiva e resumida);



- As providéncias adotadas para sana-las;

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), indicando todas as unidades de
negocio da empresa, com os seguintes dados:

CNPJ (completo, com 14 digitos);
Tipo de Estabelecimento (Matriz ou filial);

Atividade (escritério administrativo; central de vendas; arquivos; comércio, indistria, entreposto, servigos,
armazenagem, "show-room"; etc);

Situacdo perante a RFB (ativa; inativa, baixada etc);

Inscricdo Estadual (indicar o nimero de inscricdo ou a situagdo isento, quando for o caso);
Inscricdo Municipal ((indicar o nimero de inscri¢do ou a situagdo isento, quando for o caso);
Licencas (abrir uma coluna para cada licenca ou 6rgao licenciador, indicando o niumero e tipo);

Capacidade instalada - para unidades fabris, descrever sucintamente a capacidade instalada (e o tipo de
produtos produzidos); para unidades de armazenagem, a area (m2)e o volume (m3).

1.6. Regularidade cadastral dos sdcios e validade das representagdes:
Descri¢éo do (itens 05 e 06) ADE:

"Verificar se 0s sdcios estrangeiros, Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, estdo devidamente inscritos no CPF e
CNPJ, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n2 864, de 25 de julho de 2008 e da Instrugdo Normativa RFB
n? 748, de 28 de julho de 2007, e alterag8es posteriores."

"Verificar a validade e o alcance das representacdes, previstas em contrato, estatuto social e procuragdes,
inclusive em favor de Dirigentes, Diretores e Gerentes-Delegados."

Tarefa e providéncias:

1.6.1. Para cada um dos sécios estrangeiros pessoa fisica, verificar se estao inscritos no Cadastro Nacional
da Pessoa Fisica (CPF);

1.6.2. Para cada um dos socios estrangeiros pessoa juridica, verificar se estdo inscritos no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ).

Em caso negativo, providenciar as respectivas inscrigdes.

1.6.3. Para cada uma das pessoas fisicas que possua poderes de representacdo da empresa, dentro das
areas da empresa cujos controles estejam sendo objeto de auditoria, verificar se:

1.6.3.1. Possuem mandatos e se estes estédo dentro do prazo de validade;

1.6.3.2. Os poderes outorgados correspondem, de fato, as fun¢des que exercem e se sdo compativeis com as
permissdes contratuais e/ou estatutérias.

Em caso negativo, adotar as medidas saneadoras adequadas.

Relatério de Auditoria



Para demonstrar o cumprimento das exigéncias dos itens 05 e 06 do Bloco 1 do Anexo | do ADE:

- Declarar expressamente haver efetuado os exames em questao;

- Apontar (se for o caso) as irregularidades e incompatibilidades identificadas (de forma objetiva e resumida);
- As providéncias para sana-las;

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando todos os sécios
estrangeiros, com 0s seguintes dados:

Nome completo do sdcio;

CPF/CNPJ (11 digitos para o CPF e 14 para o CNPJ);
Percentual de participagéo no capital social;
Percentual de a¢des com direito a voto;

Data de nascimento/constitui¢ao;

Pais de domicilio;

Nome do procurador no Brasil;

CPF do procurador;

Validade da representacao.

Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando todas as pessoas
fisicas com poderes para representar a empresa, com 0s seguintes dados:

Nome do representante;

CPF;

Cargo/Funcao/Tipo de representacao;

Validade da representacgéo;

Ndmero do Documento (de representagao);

Tipo de Documento (contrato social, ata da assembléia; procuragdo etc);
Local de registro (Nome do Cartério, Junta Comercial etc).

BLOCO 2 - SISTEMA DE CONTABILIDADE E REGISTRO FISCAIS

2.1. Escrituragdo Contabil, fiscal e comercial.

Descricéo do (itens 01 a 04) ADE:

"Avaliar e, se for o caso, revisar a metodologia de escrituragéo dos livros fiscais e comerciais."



"Avaliar e, se for o caso, revisar o plano de contas e os modelos de langcamentos contabeis utilizados para
registro das operac¢des de comércio exterior."

"Avaliar a regularidade dos registros fiscais e contabeis relativamente as operag8es de comércio exterior."

"Examinar e, se for o caso, ajustar os procedimentos de guarda de livros fiscais, comerciais, arquivos e
documentos fiscais, especialmente os destinados a instrucéo de declaragdes e registros de comércio exterior,
que permitam a identificacdo das condigBes de cada operagdo, seus intervenientes e movimentacao
financeira correspondente.”

Tarefa e providéncias:

2.1.1. Avaliar se a metodologia de escrituragdo dos livros fiscais e comerciais reflete adequadamente os atos
de negécio praticados. Observar especialmente se:

- A empresa escritura todos os livros fiscais (Diario, Razao, LALUR, IPI, ICMS) e comerciais exigidos;
- Descrever o controle interno referente a essas atividades;

- A escrituragdo ocorre dentro dos prazos legais;

- Existem mecanismos para identificar, em tempo, erros e omissoées;

- O sistema de processamento de dados utilizado esta em conformidade com as exigéncias legais.

- Existem mecanismos de seguranga para evitar possiveis manipulagdes cometidas pelas pessoas
encarregadas dos registros.

2.1.1.1. Em caso negativo:

- Apontar as irregularidades identificadas;

- As providéncias para sana-las;

- A efetiva implantacado das soluc¢des propostas;

2.1.2. Avaliar o Plano de Contas utilizado pela empresa. Observar especialmente se:
- Est4 adequado a realidade da empresa;

- Possui documentacéo técnica com a descrigdo de cada conta e sua forma de contabilizagéo;
- Possui um grau de detalhamento que sirva como ferramenta gerencial.

2.1.2.1. Em caso negativo:

- Apontar as irregularidades identificadas;

- As providéncias para sana-las;

- A efetiva implantacéo das solug8es propostas;

2.1.3. Avaliar a sistemética de contabilizacdo das operagdes de comércio exterior. Observar especialmente
se:



O registro das operacBes esta sendo efetuado segundo as normas e principios contabeis (correta
identificacdo de custos e despesas, por exemplo).

2.1.3.1. Em caso negativo:

- Apontar as irregularidades identificadas;

- As providéncias para sana-las;

- A efetiva implantacado das solucdes propostas;

2.1.4. Examinar e avaliar se os procedimentos relativos a guarda de livros e documentos fiscais e comerciais
séo seguros. Especialmente quanto as operag¢des de comercio exterior, verificar se 0s documentos relativos a
cada operacao permitem a perfeita identificacao:

Dos intervenientes (importador, exportador, instituicdo financeira, transportador, consolidador, despachante
aduaneiro etc);

Da movimentacdo financeira correspondente (fechamento do cambio);

Se os recursos oriundos de receitas de exportacdo que houverem sido mantidos no exterior foram objeto da
apresentacdo da Derex (Declaracé@o sobre a Utilizagdo dos Recursos em Moeda Estrangeira Decorrentes do
Recebimento de Exportacdes).

2.1.4.1. Em caso negativo:

- Apontar (se for o caso) as irregularidades identificadas;

- As providéncias para sana-las;

- A efetiva implantacéo das solug8es propostas;
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Para demonstrar o cumprimento das exigéncias dos itens 01 a 04 do Bloco 2 do Anexo | ADE:

- Mencionar explicitamente a realizacao dos exames recomendados, bem como seus resultados, medidas de
correcdo propostas e sua efetiva implantagéo;

- Elaborar a relacdo dos livros utilizados na escrita fiscal do contribuinte, descrever sucintamente a
metodologia utilizada para as suas escrituracdes;

- Indicar o nimero da autorizacao para escrituracao eletrénica (nimero e nome do ato legal);

- Elaborar a relacao dos livros utilizados na escrita comercial do contribuinte e descricdo da metodologia e
periodicidade adotada para as suas escrituracdes;

- Descrever sucintamente a metodologia de guarda de documentos e livros;

Descrever os sistemas informatizados utilizados para o controle contabil e fiscal, incluindo nome, verséo,
empresa ou técnico responsavel por seu desenvolvimento.

2.2. Controle permanente de estoques.

Descri¢ao do (item 5) ADE:



"Examinar e ajustar o sistema de controle permanente de estoque de insumos, matérias-primas, embalagens
e produtos acabados, dentre outros, de forma a refletir os estoques existentes em seus estabelecimentos ou
sob a guarda de terceiros."

Tarefa e providéncias:

2.2.1. Avaliar se o sistema de controle contabil de estoques reflete os itens existentes na empresa. Esta
avaliacdo pode ser efetuada por meio do acompanhamento de um item. Examinar especialmente se:

- A empresa possui sistema corporativo informatizado, integrado a contabilidade, para controle dos estoques
de mercadorias, distinguindo as de procedéncia estrangeira e as destinadas a exportacéo, especialmente
quanto a entrada, permanéncia e saida, e identificando as operacdes realizadas por estabelecimento;

- Existem mecanismos para identificar, em tempo, erros e omissoées;

- Existem mecanismos de segurangca para evitar possiveis manipulagdes cometidas pelas pessoas
encarregadas dos registros ou da movimentacéo fisica dos itens.

- Existe politica formal e eficiente de inventario.

2.2.1.1. Em caso negativo:

- Apontar as irregularidades identificadas;

- As providéncias para sana-las;

- A efetiva implantacéo das solug8es propostas.

- Apontar as conseqliéncias praticas da néo existéncia destes itens.
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Para demonstrar o cumprimento das exigéncias do item 05 do Bloco 2 do Anexo | ADE :

- Mencionar explicitamente a realizacdo dos exames recomendados, bem como seus resultados, medidas de
correcdo propostas e sua efetiva implantagéo;

- Descrever a metodologia de gestdo de estoque, controle de insumos, componentes ou suprimentos,
produtos em elaboracgao e produtos acabados, bem como a periodicidade de contagem fisica;

- Descrever os sistemas informatizados utilizados para o controle de estoques, fiscal e contabil, incluindo
nome, versao, empresa ou técnico responsavel por seu desenvolvimento.

2.3. Regularidade de registros profissionais dos contabilistas.
Descri¢ao do (item 6) ADE:

"Examinar a regularidade das inscricbes dos seus contabilistas (técnicos e contadores) nos respectivos
Conselhos Regionais de Contabilidade, de forma a garantir que as declaragfes sejam firmadas por
profissionais que estejam em situacao regular."

Tarefa e providéncias:



2.3.1. Investigar perante o Conselho Regional de Contabilidade (CRC) se os contadores e técnicos em
contabilidade que atuaram como responséveis pela empresa durante o periodo auditado estdo com seus
registros profissionais regulares.

2.3.1.1. Caso sejam identificadas irregularidades, promover o respectivo saneamento.
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Para demonstrar o cumprimento das exigéncias do item 06 do Bloco 2 do Anexo | do ADE:

- Declarar expressamente haver efetuado os exames em questdo, relatar eventuais desvios, as correcdes
propostas e sua efetiva implantacéo;

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando os técnicos
responsaveis que atuem - ou tenham atuado - na area contébil da empresa (ou terceiros contratados), com os
seguintes dados:

- Nome do profissional;

- CPF;

- Formacao (Contador/Técnico);

- Numero de Registro no CRC;

-Cargo ou fungéo exercida na empresa;

- Periodo em que atuou na empresa.

BLOCO 3 - QUALIDADE NO DESPACHO ADUANEIRO
3.1. Qualidade no Despacho Aduaneiro:

Descricéo do (itens 01 a 04) ADE:

"Identificar as retificages ocorridas nas declara¢des aduaneiras (importagdo e exportagdo), classificando por
tipo de ajuste, por pessoa responsavel pela elaboracdo da declaracdo (despachante aduaneiro ou
sécio/funcionario da empresa) e por iniciativa (por exigéncia da fiscalizagdo ou a pedido).”

"Verificar a existéncia de erros detectados pela empresa que ndo foram providenciados ajustes ou correcdes
nas respectivas declara¢bes aduaneiras."

"Elaborar e manter registros dos casos de mercadorias importadas ou exportadas sujeitas a aplicacdo de
pena de perdimento, classificando por tipo de infragdo (inclusive nas hipéteses de abandono)." " Analisar a
necessidade de aperfeicoamento de procedimentos internos com vistas a reduzir as interrupcdes de
despacho, a aplicagdo de multas ou da pena de perdimento e a quantidade de retifica¢cdes das declaracdes
aduaneiras.”

Tarefa e providéncias:

3.1.1. Identificar todas as declaracdes de importagdo e de exportacdo que houverem sido objeto de
retificagdo, examinando os seguintes aspectos:

- Pessoa responsavel pela elaboracéo da declaragéo original;



- Tipo de ajuste efetuado;
- De onde partiu a iniciativa (exigéncia do fisco ou a pedido).

Elaborar um controle especifico destas ocorréncias, compreendendo, no minimo o periodo da auditoria (€
recomendavel a manutencéo deste controle a partir de ent&o).

3.1.1.1. Caso existam ocorréncias de erros cometidos pela mesma pessoa, identificar os motivos (falta de
treinamento, erros sistematicos; falhas no sistema da empresa, exigéncia de laudo técnico etc.) e propor
solugbes para minimizar ou prevenir tais situagées;

3.1.2. Avaliar se os erros afetaram outras declaragfes com caracteristicas semelhantes, nos ultimos cinco
anos. Em caso positivo, efetuar as retificagcbes respectivas, acompanhada do recolhimento de eventuais
diferencas;

3.1.3. Identificar as declaragBes de importacédo e de exportacdo que tiveram mercadorias sujeitas a aplicagédo
da pena de perdimento.

3.1.3.1. Em caso positivo, identificar os motivos que ensejaram o perdimento e propor solugbes para
minimizar ou prevenir novas ocorréncias.

3.1.4. Criar um controle com a relacdo das ocorréncias de erros ou de perdimentos; dos motivos que 0s
provocaram e propor o aperfeicoamento dos procedimentos adotados, com o objetivo de minimizar ou
prevenir novas ocorréncias.

3.1.4.1. Se a empresa ndo possuir o referido controle, recomenda-se a elaboragéo para o periodo da auditoria
(é recomendavel a manutencao deste controle a partir de entdo).
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Para demonstrar o cumprimento das exigéncias dos itens 01 a 04 do Bloco 3 do Anexo | do ADE:
- Declarar expressamente haver efetuado os exames em questao;

- Relatar eventuais desvios;

- Indicar as correcdes propostas e sua efetiva implantacao;

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando todas as declaracdes
de importacéo que houverem sido objeto de retificacdo, com as seguintes informacdes:

- Ndmero da declaragéo de importagao;

- Data de registro da declaracao;

- Pessoa responsavel pela elaboracéo da declaragéo original;
- Cargo da pessoa responsavel pela declaragéo original;

- Tipo de ajuste efetuado (classificacao fiscal, descricdo detalhada da mercadoria, base de calculo, aliquota,
origem etc.);

- De onde partiu a iniciativa (exigéncia do fisco ou a pedido);

- Valor total dos tributos recolhidos na declaragéo original;



- Valor (em R$) da diferencga de tributos entre a declaracgéo retificadora e a original (incluindo multas e outros
acréscimos);

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando todas as declaracdes
de exportacao que houverem sido objeto de retificacdo, com as seguintes informacdes:

- Numero da declaracéo de exportacao;

- Data de registro da declaragao;

- Pessoa responsavel pela elaboracédo da declaragao original;
- Cargo da pessoa responséavel pela declaragdo original;

- Tipo de ajuste efetuado (classificacao fiscal, descricdo detalhada da mercadoria, base de calculo, aliquota,
origem etc.);

- De onde partiu a iniciativa (exigéncia do fisco ou a pedido);
- Valor total das mercadorias constantes da declaragcdo (em US$ FOB).

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando todas as declaracdes
de importacao que houverem sido objeto de perdimento, com as seguintes informagdes:

- Ndmero da declaragéo de importagao;

- Data de registro da declaragao;

- Pessoa responsavel pela elaboracéo da declaragéo original;

- Cargo da pessoa responséavel pela declaragdo original;

- Motivo do perdimento;

- Valor total das mercadorias sujeitas a perdimento da declaracédo (em US$ CIF).

- Apresentar lista, no formato de planilha (impressa e em meio magnético), relacionando todas as declaracdes
de exportacao que houverem sido objeto de perdimento, com as seguintes informagdes:

- Numero da declaracéo de exportacao;

- Data de registro da declaragao;

- Pessoa responsavel pela elaboracédo da declaragao original;

- Cargo da pessoa responsavel pela declaragao original;

- Motivo do perdimento;

- Valor total das mercadorias sujeitas a perdimento da declaragéo (em US$ FOB).

- Apurar e apresentar os seguintes indices semestrais de erro nas declara¢cdes aduaneiras no periodo da
auditoria:



- quantidade de declara¢Bes de importacdo com erros/quantidade total de declaragBes de importagédo
registradas;

- quantidade de declaracdes de exportacdo com erros/quantidade de declara¢des de exportagcéo registradas;

- quantidade de autos de infragdo de perdimento de mercadorias, classificando-os por tipo de infracéo,
inclusive abandono;

BLOCO 4 - COMERCIO EXTERIOR
4.1. Revisdo das operagdes de comércio exterior:
Descri¢cdo do Anexo | do ADE:

"Revisar as operacdes de comércio exterior, utilizando-se para tanto, as instrucdes referidas no Anexo Il,
buscando identificar e corrigir eventuais inconsisténcias, sobre a:"

a) a classificacéo tarifaria (NCM), NVE, enquadramento em destaques e "ex-tarifario" declarados, correcédo
das tarifas aplicadas, dos direitos compensatérios, medidas de salvaguarda e direitos antidumping devidos;

b) a quantificagdo de mercadorias importadas e exportadas, na unidade de medida estatistica, considerando
0s respectivos quantitativos constantes de faturas comerciais, conhecimento de carga, certificados de
arqueacao, etc, conforme o quadro roteiro abaixo;

c) a determinacdo da base de célculo dos tributos incidentes sobre as importagbes de mercadorias, em
especial, o rateio das despesas de frete e de seguros nas respectivas declaragfes de importacao.

Tarefa e providéncias:

4.1.1. A reviséo das declara¢cdes de que trata este bloco podera ser efetuada por amostragem, observando-se
rigorosamente as instru¢cdes a seguir. O rigor no cumprimento destas orientagfes visa assegurar que 0
procedimento de escolha das declaragBes que compdem a amostra, possa ser confirmado pelo fisco.

4.1.1.1. A populagdo a partir do qual a amostra serd retirada é composta por todas as declaragbes de
importacao e de exportacao, registradas no periodo da auditoria, por todos os estabelecimentos da empresa.

4.1.1.2. Definida a populacdo, devem ser geradas duas tabelas separadas: uma para as declara¢Bes de
exportacdo e uma para as declaragfes de importacdo. As orientagBes dos subitens seguintes devem ser
aplicadas separadamente a cada uma das tabelas;

4.1.1.3. Caso o total de declara¢gBes da populagdo seja inferior a 315, esta descartado o procedimento de
amostragem, sendo imperiosa a revisédo de todas as declara¢8es do periodo.

4.1.1.4. As tabelas devem conter, no minimo, as seguintes informagdes:

- Nimero da declaracéo (completo, incluindo-se o digito verificador);

- Data de registro;

- CNPJ do estabelecimento (14 digitos);

- Nome do importador (no caso de exportacéo) ou do exportador (no caso de importagdo) estrangeiro;

- Nome do pais de destino (no caso de exportacdo) ou de origem (no caso de importacao);



- Existéncia de isencao/reducéo ou suspensao de tributo (sim/néo);
- Amparada por "ex-tarifario" (sim/néo);

- Transacionado com pessoa vinculada (sim/n&o);

- Valor total em US$ (FOB para exportagdo e CIF para importac&o);

4.1.1.5. O tamanho da amostra sera calculado segundo a tabela constante da Norma Técnica Brasileira NBR
5426/85 ("Planos de Amostragem e Procedimentos na Inspegéo por Atributos"), observado o limite maximo de
500 declaragbes e minimo de 125 declaracdes (levando-se em consideracao a somatoria das declaragfes de
todos os estabelecimentos):

Populacéo Ndmero de Amostras
De: Até:
32 280 32
281 500 50
501 1200 80
1201 3200 125
3201 10000 200
10001 35000 315
35001 150000 500
150001 500000 800
Acima de 500001 1250

4.1.1.6. Uma vez estabelecido o tamanho da amostra, deve-se ratear as declaragfes (da amostra) na
propor¢do das operacdes de cada estabelecimento, levando-se em conta que a quantidade minima de
declaragdes por estabelecimento devera ser 32 (quando o total de declara¢cdes registradas num
estabelecimento for inferior a 32, todas as declara¢des daquele estabelecimento irdo compor a amostra).

Tome-se como exemplo uma empresa que tenha 3.492 operagfes de importacdo (que preenchem os critérios
do item 4.1.1.1), assim distribuidas:

Estabelecimentos Quantidade de | Participagéo (%) | Amostra Amostra Ajustada
declaracdes

1 228 7% 14 32

2 315 9% 18 32

3 840 24% 48 48

4 1254 36% 72 72

5 855 24% 48 48

Total 3492 100% 200 232

Como a quantidade de amostras para os estabelecimentos 1 e 2 (respectivamente 14 e 18) era inferior a 32
estas foram ajustadas (ver a coluna "amostra ajustada") para o valor minimo de amostras por estabelecimento
que é 32. Desse modo, o tamanho da amostra total passou para 232, ao invés do inicialmente calculado
(200).

Para as declaragfes de exportacdo, o procedimento segue a mesma sistematica, adotando-se como critério
de valor, o FOB, ao invés do CIF.

As declaragdes que irdo compor a amostra observardo os seguintes critérios:

- 60% da quantidade de declaragbes na ordem decrescente de valor (CIF total). Em caso de numero
fracionario, arredondar para maior as fragbes superiores a 0,5 e para menor as inferiores. No exemplo citado,
a quantidade seria de 60% de 232, que corresponde a 132,2. Este valor seria arredondado para 132. A
amostra seria composta pelas 132 declaracdes de maior valor (CIF ou FOB, conforme se trate,
respectivamente, de importacédo ou de exportagdo) registradas no periodo a que se refere a auditoria;




40 % da quantidade de declarag8es (ai ja excluidas aquelas que foram selecionadas pelo critério anterior)
distribuidas ao longo do periodo objeto da auditoria, na mesma propor¢do da quantidade de declaragbes
registradas em cada més. Como a quantidade de amostras em cada més serd quase sempre um numero
fracionério, o critério de arredondamento sera sempre para o nimero inteiro seguinte. No exemplo citado,
restariam 100 declaragdes (232 - 132 = 100) a serem distribuidas na proporgdo da quantidade de declaracdes
registradas em cada més. Para simplificar os calculos, admita-se que no exemplo citado, as 3.492
declaracdes foram registradas em apenas seis meses.

A tabela abaixo mostra as quantidades de declara¢des da amostra em cada més:

Meses Quantidade de Participacéo (%) Amostra Amostra Amostra
declaracdes(Q) Calculada Ajustada 1 | Ajustada 2

Maio 31 0,89% 0,89 1 2

Agosto 84 2,41% 2,41 2 3

Setembro | 750 21,48% 21,48 21 21

Outubro 400 11,45 % 11,45 11 11

Novembro | 559 16,01% 16,01 16 16

dezembro | 1668 47,77% 47,77 47 47

Total 3492 100% 98 100

Obs: Em razdo do critério de arredondamento, a coluna "amostra ajustada 1" totalizou somente 98
declaragdes. A compensacgédo (para completar o total de 100) deve ser efetuada obedecendo aos seguintes
critérios: 0s ajustes para mais consistirdo na adicdo de uma unidade em cada um dos meses com menor
numero de amostras (neste caso, foi adicionada uma unidade aos meses de maio e agosto) ou da diminuigdo
de uma unidade em cada um dos meses de maior nimero de amostras.

4.1.1.7. Uma vez identificadas as declara¢@es, deverdo ser revisados os "part numbers" cujos valores sejam
0s mais representativos do valor da declaragdo, limitado esse nimero a cinco "part numbers".

4.2.1. A revisdo devera contemplar o exame pormenorizado de todos os elementos a que se referem as letras
"a" a"c" do item 4 do Anexo | do ADE;

4.2.1.1. Se da revisdo efetuada restar alguma dlvida quanto a classificacao fiscal (ou qualquer outro
elemento), esta devera ser objeto de processo de consulta a unidade de jurisdicdo da matriz da empresa, nos
termos do Decreto n2 70.235/72 e este fato consignado no Relatério de Auditoria de Controles Internos;

4.2.1.2. Os eventuais erros identificados na revisdo das declaracdes deverdo gerar identificacdo de todas as
operagBes com as mesmas caracteristicas (exemplo: erro de classificacao fiscal de certa mercadoria implicara
revisdo de todas as declaragdes que contenham tal produto), o consequente pedido de retificacao,
acompanhado do prévio pagamento dos tributos e demais acréscimos devidos quando for o caso (a
protocolizagcdo da retificagcdo sem o prévio pagamento de tributos ensejara sua exigéncia com os acréscimos
legais de procedimento de oficio).

O exame do pedido de habilitacdo a Linha Azul independe da andlise do pedido de retificacdo a que se refere
este subitem.

Relatério de Auditoria

Para demonstrar o cumprimento das exigéncias do Bloco 4 do Anexo | do ADE:
- Declarar expressamente haver efetuado os exames em questao;

- - Apresentar as planilhas com as informages referidas nos itens 4.1.1.2;

- Descrever, passo a passo, a selecdo das amostras (memdria de calculo);




- Apresentar, em separado, as planilhas com as declara¢fes que foram objeto da amostra, segundo os
critérios estabelecidos nos itens 4.1.1.3 a 4.1.1.7;

- Descrever a metodologia e documentagdo utilizada para rever a classificagéo fiscal dos produtos (critérios
utilizados para a afericdo da classificacao fiscal);

- Informar em quais declarag@es (e respectivas adi¢cdes) foi encontrado erro de classificacao fiscal e se ja foi
protocolizado o competente pedido de retificacdo de declaragfes;

- Informar se em todos os casos foram observadas as regras do AVA-GATT, especificamente no que dispdem
seus artigos 1° e 89, para o célculo do valor aduaneiro;

- Informar em quais declarag6es foi encontrado erro na apuragéo do valor aduaneiro e se ja foi protocolizado o
competente pedido de retificacdo de declara¢des aduaneiras;

- Informar se os erros na apuracao do valor aduaneiro provocaram reflexo na base de célculo do imposto de
importagdo e, em caso positivo, informar se as competentes declarac¢des ja foram retificadas;

- Relacionar os contratos de seguro para a cobertura das operacdes de comércio exterior, identificando o valor
do prémio pago e, se o contrato abranger mais de uma operagéo, o critério de rateio do prémio para efeito de
determinacéo do valor aduaneiro na importagao;

- Relacionar dos fornecedores estrangeiros que conjuntamente representem no minimo 80% das importagdes,
em valor CIF (US$), apresentada em meio magnético (planilha), contendo as seguintes informagdes:

Item CAMPO OBSERVACOES

1 Data de Atualizacéo Data, no formato DDMMAAAA, em que ocorreu a Ultima alteragdo
cadastral (ou incluséo).

2 Cédigo Cédigo da PJ / PF utilizado para relacionamento com outros arquivos
(ex: cédigo de fornecedor/fabricante).

3 Nome ou Raz&o Social Nome ou Razéo Social.

4 Endereco Tipo e nome do Logradouro, nimero e complemento do endereco.

5 Cidade Nome do municipio.

6 Pais Nome do pais de localizacéo. Se Brasil, deixar em branco.

7 Telefone Ndmero de telefone, incluindo cédigo do pais.

8 Fax Nimero de fax, incluindo cédigo do pais.

9 Sitio na Internet Endereco completo do sitio na internet.

10 e-mail coorporativo Endereco eletrbnico completo.

11 Vinculagdo com a PJ Responder com "S" ou "N" (Sim/N&o), conforme legislacéo aduaneira.

- Relacionar os clientes estrangeiros que conjuntamente representem no minimo 80% das exportacdes, em
valor FOB (US$), conforme modelo constante utilizado para as importacdes (tabela anterior);

- Relacionar os funcionéarios diretamente responsaveis pela area de comércio exterior, indicando seu nimero
de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas e periodo de atuag&o, no intervalo de tempo da auditoria;

- Relacionar os agentes de carga intervenientes contratados pela empresa auditada nas operacdes de
importacao e exportagdo, com respectivos dados cadastrais;

- Relacionar os despachantes aduaneiros contratados, com respectivos dados cadastrais;

Relacionar as empresas contratadas para realizar operagdes de comércio exterior por sua conta e ordem,
com os respectivos dados cadastrais, especificando as principais caracteristicas do contrato firmado (objeto,
prazo e valor);

- Descrever o processo de industrializagéo, incluindo:




a) relacdo dos produtos fabricados, por produto ou familia de produto;

b) ciclo de producéo - etapas/fases e tempos - para cada produto ou familia de produto fabricado;

¢) relacdo insumo-produto dos produtos ou familia de produtos fabricados, respeitado o sigilo industrial; e

d) percentuais estimados de quebras e perdas para cada produto ou familia de produto fabricado.

BLOCO 5. - CUMPRIMENTO DAS NORMAS RELATIVAS A REGIMES ADUANEIROS ESPECIAIS

5.1. Revisdo dos controles internos relativos a Regimes Aduaneiros Especiais Descricdo do Anexo | do ADE:

"Revisar os procedimentos de controle interno para efeito de cumprimento das condig8es para admissdo ou
gozo dos beneficios relativos aos Regimes Aduaneiros Especiais de Admissdo e Exportacdo Temporéria e de
Exportacdo e Importacdo de Bens Destinados as Atividades de Pesquisa e de Lavra das Jazidas de Petrdleo
e de Gas Natural (Repetro)."

Tarefa e providéncias:

5.1.1 Examinar os processos administrativos de admissdo temporéria, de Exportacdo Temporaria; e de
Importagdo de Bens Destinados as Atividades de Pesquisa e de Lavra das Jazidas de Petr6leo e de Géas
Natural (Repetro). Verificar seu respectivo andamento quanto a situacdo atual e os controles para
cumprimento do regime (boa aplicagdo).

Relatério de Auditoria
Para demonstrar o cumprimento das exigéncias do item tnico do Bloco 5 do Anexo | do ADE:

- Elaborar relatério dos processos administrativos de admissdo temporaria, de exportacao temporaria e de
Importagdo de Bens Destinados as Atividades de Pesquisa e de Lavra das Jazidas de Petr6leo e de Géas
Natural (Repetro);

- Informar a situacéo e os controles para cumprimento do regime;

- Informar, de maneira individualizada, se os bens amparados pelo regime foram corretamente aplicados,
segundo as regras de sua concessao.

BLOCO 6 - SEGURANCA DA CADEIA LOGISTICA DE COMERCIO EXTERIOR
6.1. Seguranca da cadeia logistica
Descri¢cdo do Anexo | do ADE:

"Com o intuito de garantir que a cadeia logistica da empresa candidata ndo seja contaminada, isto €, utilizada
por terceiros para ocultagdo de mercadorias, em especial armas, drogas, produtos pirateados e contrafeitos,
devera ser realizada uma avaliagdo das normas de seguranca da empresa e de terceiros com 0s quais
contrate, compreendendo a avaliagéo:

Das medidas utilizadas para garantia da inviolabilidade das embalagens e das unidades de carga para o
acondicionamento e transporte de mercadorias procedentes do exterior;

Das medidas de seguranca adotadas pelos transportadores e armazenadores (ou no transporte e
armazenagem) com vistas a garantia de seguranca e inviolabilidade de suas cargas, na importagdo e
exportagdo; e Dos critérios de controle de acesso pessoas e veiculos as éareas de embalagem,
armazenamento e expedi¢do de produtos destinados ao exterior;



Do monitoramento das areas onde ocorrem as operagbes de embalagem, armazenamento e expedicdo de
produtos destinados ao exterior."

Tarefa e providéncias:

6.1.1. Verificar quais os cuidados adotados para evitar que a cadeia logistica da empresa candidata seja
utilizada por terceiros para introducéo ou exportagéo clandestina de mercadorias, em especial armas, drogas,
ou produtos pirateados e contrafeitos. Avaliar se tais medidas sé@o suficientes para garantir a integridade da
cadeia logistica com base em melhores praticas e adequadas a viabilidade econdmica de sua execucao.
Avaliar especialmente:

6.1.1.1. A movimentacdo e a armazenagem de mercadorias importadas ou destinadas ao exterior;

6.1.1.2. As medidas utilizadas para garantia da inviolabilidade das embalagens e das unidades de carga para
0 acondicionamento e transporte de mercadorias procedentes do exterior;

6.1.1.3. As medidas de seguranca adotadas pelos transportadores e armazenadores (ou no transporte e
armazenagem das mercadorias) com vistas a garantia de seguranca e inviolabilidade de suas cargas, na
importacao e exportacao;

6.1.1.4. Os critérios e métodos de controle de acesso pessoas e veiculos as areas de embalagem,
armazenamento e expedi¢do de produtos destinados ao exterior;

6.1.1.5. Os critérios e métodos de controle de acesso pessoas e veiculos as areas de recepg¢do, descarga e
armazenagem de mercadorias procedentes do exterior; e

6.1.1.6. Os métodos de monitoramento das é&reas onde ocorrem as operagcdes de embalagem,
armazenamento e expedicao de produtos destinados ao exterior.

Relatério de Auditoria
Para demonstrar o cumprimento das exigéncias dos itens 6.1. a 6.4. do Bloco 6 do Anexo | do ADE:

Descrever o processo de movimentacdo e armazenagem de mercadorias importadas ou destinadas ao
exterior;

Descrever as medidas utilizadas para garantia da inviolabilidade das embalagens e das unidades de carga
para o acondicionamento e transporte de mercadorias procedentes do exterior;

Descrever as medidas de seguranga adotadas pelos transportadores e armazenadores (ou no transporte e
armazenagem das mercadorias) com vistas a garantia de seguranca e inviolabilidade de suas cargas, na
importacdo e exportacao;

Descrever os critérios e métodos de controle de acesso pessoas e veiculos as areas de embalagem,
armazenamento e expedi¢do de produtos destinados ao exterior;

Descrever os critérios e métodos de controle de acesso pessoas e veiculos as areas de recepgéo, descarga e
armazenagem de mercadorias procedentes do exterior;

Descrever os métodos de monitoramento das areas onde ocorrem as operagdes de embalagem,
armazenamento e expedi¢do de produtos destinados ao exterior;

Elaborar parecer individualizado sobre cada um dos itens acima, indicando pontos sensiveis, as medidas de
correcdo propostas e a efetividade de sua implantacéo.

Buscar a ciéncia e a concordancia por escrito dos prestadores de servi¢o das avaliagcdes supracitadas.



Observacdes importantes:

Recomenda-se a apresentacéo de fotos ilustrativas nos casos em que isso for aplicavel, como por exemplo:
foto do lacre, foto da area de armazenamento, foto do sistema de cameras. As fotos podem ser combinadas
com plantas (ou croquis) com a indicagdo das areas criticas e a localizagdo de seus devidos pontos de
controle (catraca de acesso, portdes, vigias, cameras).

Para fins de prova do cumprimento das disposices do bloco 6 do ADE, considera-se suficiente a
apresentacdo de uma das seguintes certificacdes de seguranca, desde que validas e em vigor:

BASC (Business Alliance for Secure Commerce); C-TPAT (Customs-Trade Partnership Against Terrorism).



