ANEXO |
FLUXO DOS PROCESSOS DE CONSULTA

DOS PROCEDIMENTOS DAS UNIDADES PREPARADORAS

1. A Unidade Preparadora (UP) do processo de consulta e do recurso especial de divergéncia é aquela definida no art.
23 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de 16 de setembro de 2013.

2. Na ocorréncia de representagéo, a UP do servidor representante é sua unidade de lotagdo (ULR).

3. A UP cadastrara o processo de consulta no e-processo conforme as regras comuns aos demais processos, ndo
devendo mais alimentar o Sistema Integrado de Informagdes Econdmico Fiscais (SIEF) com os andamentos ou
resultados da consulta.

4. Formulada a consulta na forma definida no § 12 do art. 32 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de 2013, a Unidade
Preparadora (UP) verificara se foram atendidos os requisitos constantes dos arts. 2° a 62 da referida Instrucédo
Normativa.

5. Nao atendidos os requisitos, a UP intimara o consulente para complementar a consulta no prazo de 30 (trinta) dias,
mediante Termo de Intimag&o (modelo na intranet).

6. Transcorrido o prazo sem que o consulente tenha atendido a intimagéo, ou tendo sido atendida a intimag&o ou
cumpridos os requisitos referidos no item 4, a UP encaminhara o e-processo da consulta para o Banco Nacional de
Consultas (BNC) gerenciado pelo Grupo de Trabalho de Triagem (GT-Triagem).

7. A qualquer tempo, o consulente podera ser intimado pela unidade preparadora, inclusive por solicitagao da Disit, do
GT-Triagem ou da Cosit, para apresentar outras informagdes ou elementos que se fizerem necessarios a apreciagédo da
consulta.

8. O e-processo de consulta seguira para o BNC, contendo despacho com breve relato da omissao do consulente ou
informando que, a principio, os requisitos formais (arts. 22 a 62 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de 2013) da
consulta foram atendidos.

9. A UP verificara o correto preenchimento pelo consulente dos Anexos | a Ill da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de
2013, especialmente os campos que se referem ao acompanhamento econdmico-tributario diferenciado, nos termos da
Portaria RFB n2 2.356, de 14 de dezembro de 2010, e da Portaria RFB n2 1.793, de 12 de dezembro de 2013, e ao
enquadramento em alguma hipétese de prioridade de atendimento, nos termos do art. 69-A da Lei n® 9.784, de 29 de
janeiro de 2009.

10. Em caso de preenchimento dos referidos campos pelo consulente, a UP registrara, em despacho de
encaminhamento no e-processo, o enquadramento nos requisitos mencionados, e encaminhara o processo ao GT-
Triagem.

11. Recebido o e-processo com o Despacho Decisorio de declaragéo de ineficicia (DD) ou com a Solugdo de Consulta
(SC), a UP dara ciéncia ao consulente, informando-o do prazo para interpor o recurso especial, nos termos do § 62 do
art. 48 da Lei n2 9.430, de 27 de dezembro de 1996, e dos §§ 22 e 3° do art. 19 da Instrugdo Normativa RFB n¢ 1.396,
de 2013.

12. Findo o prazo para a interposigdo do recurso especial contra a SC, sem que este tenha sido apresentado, a UP
arquivara o e-processo.

13. Ocorrendo a interposigéo de recurso especial ou representagao de divergéncia de SC, a UP do recorrente ou a ULR
do servidor representante encaminhara o e-processo para o BNC - GT-Triagem.

14. Recebido o e-processo com despacho de inadmissibilidade do recurso especial ou da representacéo de divergéncia,
ou com a Solugéo de Divergéncia (SD), a UP dara ciéncia ao recorrente ou ao representante e arquivara o e-processo.

DOS PROCEDIMENTOS DO GT-TRIAGEM

15. Sob a supervisao da Divisdo de Estudos Juridico-Tributarios e Articulagdo de Assuntos Estratégicos (Dijut/Cosit), os
e-processos constantes do BNC serdo tratados pelo GT-Triagem, instituido na forma do § 12 do art. 3¢ desta Norma de
Execugao, composto por servidores da Cosit, das Disit e das UP.



16. O GT-Triagem fara a triagem dos processos recebidos, nos seguintes moldes:
a) verificara se os requisitos da consulta ou da divergéncia suscitada estéo atendidos;

b) devolvera para a UP o e-processo no qual ndo conste intimagdo para complementar a consulta, quando era
necessaria;

c) movimentara o e-processo para a atividade ‘Emitir Parecer/Despacho’ para elaborar o Despacho Decisorio ou o
despacho de inadmissibilidade do recurso especial ou da representacéo de divergéncia;

d) movimentara para as e-caixas Assuntos 0s e-processos cuja consulta em principio € eficaz ou cuja divergéncia é
procedente;

e) distribuira os e-processos por Disit ou Coordenacéo de area da Cosit, conforme os parametros previamente definidos
nos itens 29 a 31;

17. Para fins de controle do BNC, toda movimentacdo dos processos de consulta, de recurso especial e de
representacdo de divergéncia entre a unidade preparadora (UP), as Disit e a Cosit sera feita por meio do GT-Triagem.

18. O GT-Triagem encaminhara os e-processos para as UP para que estas providenciem a ciéncia do consulente, do
recorrente ou do representante e posterior arquivamento, conforme o caso.

19. Concluindo pela ineficacia da consulta, o GT-Triagem decidira em Despacho Decisério, encaminhando-o a Segéo de
Gerenciamento de Documentos da Coordenagéo-Geral de Tributagdo) Saged/Cosit para seguir o trdmite de numeracéo
e assinatura.

20. O Despacho Decisorio de ineficacia sera assinado por parecerista do GT-Triagem e aprovado pelo Coordenador do
grupo.

21. Depois de assinado o Despacho Decisério, o GT-Triagem encaminhara o e-processo a UP para ciéncia do
consulente.

22. Os Despachos Decisoérios do GT-Triagem terdo numeragao sequencial da prépria Cosit.

23. Concluindo pela eficacia da consulta ou pela admissibilidade do recurso especial ou da representagéo de
divergéncia, o GT-Triagem classificara o e-processo por assunto e o movimentara para a respectiva e-caixa até que
seja distribuido para analise das Disit ou das Coordenacdes de area da Cosit.

24. O GT-Triagem distribuira os processos contendo recurso especial ou representagao de divergéncia para Disit que
ndo seja parte na divergéncia ou para a Coordenagéo de area da Cosit.

25. Observado o disposto no § 4° do art. 32 da NE, inadmitindo o recurso especial ou a representagéo de divergéncia, o
GT-Triagem decidira em Despacho Decisério, encaminhando-o a UP, para ciéncia ao consulente ou ao representante.

26. Antes de encaminhar as SC e SD elaboradas pelas Disit para revisdo das Coordenagdes de area, o GT-Triagem
marcara os e-processos em amarelo, como alerta de prioridade.

27. Antes de encaminhar o processo de SD a UP para ciéncia do recorrente ou do representante, o GT-Triagem devera
providenciar o desarquivamento do(s) processo(s) da(s) SC reformada(s), nele(s) anexar cépia da SD - Publicacdo e
encaminha-lo(s) para as UP para que providencie(m) também a ciéncia do(s) consulente(s) da(s) SC reformada(s).

28. A troca de informacdes entre o GT-Triagem, a UP e as Disit sera por meio do grupo Notes: GT-Triagem Consulta.
DOS PARAMETROS DE DISTRIBUIGAO

29. A distribuicdo dos processos de consulta para as Disit tera como pardmetro o nimero de horas disponiveis dos
pareceristas em exercicio em cada Disit, que sera periodicamente atualizado pelos respectivos chefes, o grau de
complexidade do assunto, a especializacao dos pareceristas, bem como os assuntos repetidos.

30. Serao distribuidos prioritariamente os processos:

a) cujo consulente ou recorrente seja (art. 69-A da Lei n2 9.784, de 1999):



a.1) pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
a.2) pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

a.3) pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e
incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia
grave, estados avancados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiagdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em conclusdo da medicina especializada, mesmo que a
doenca tenha sido contraida apos o inicio do processo.

b) de recurso especial ou representagéo de divergéncia;

C) cujo consulente ou recorrente seja sujeito passivo de acompanhamento econdémico-tributario diferenciado e especial
(Portaria RFB n2 2.356, de 2010, e Portaria RFB n2 1.793, de 2013); e

e) por critério de antiguidade.

31. Serao distribuidos prioritariamente para a mesma Disit ou Coordenacéo de area da Cosit as consultas com objeto
idéntico, ainda que em grande quantidade, caso em que o GT-Triagem fara o ajuste do niumero de horas necessarias
para sua solugéo.

32. Na hipodtese prevista no item 31, inexistindo SC ou SD a respeito, a Disit ou a Coordenacdo de area da Cosit
elaborara solugdo para um dos processos e sobrestara os demais para posterior declaragdo de vinculagdo a solugao
aprovada. Nesse caso, a minuta a ser aprovada pela Cosit devera conter logo abaixo da ementa o alerta de prioridade
em vermelho: ATENGAO! APROVAGAO URGENTE — SC VINCULANTE!

DA ANALISE DA CONSULTA
Dos procedimentos das Disit

33. Recebidos os processos de consulta do GT-Triagem, o chefe da Disit os distribuird por parecerista, dentro dos
critérios por ele adotados em consonancia com as demais demandas da Divisdo, respeitados os parametros definidos
nos itens 29 a 31.

Do Exame de Eficacia da Consulta e do Juizo de Admissibilidade do Recurso Especial ou da Representacao de
Divergéncia

34. Concluindo pela ineficacia da consulta, a Disit decidira em Despacho Decisorio (modelo na intranet).
35. O Despacho Decisorio de ineficacia sera assinado pelo parecerista e aprovado pelo chefe da Disit.

36. Os Despachos Decisorios da Disit terdo numeragao propria de controle da Divisdo e serdo exarados em documento
proprio da Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil (SRRF) correspondente. Cumpre a Disit, neste caso,
a insergao do referido despacho no Sistema Decisdes-w.

37. Inadmitindo o recurso especial ou a representacao de divergéncia, a Disit emitirda Despacho Decisorio.

38. Declarada a ineficacia da consulta ou inadmitido o recurso especial ou a representagdo de divergéncia e alimentado
o Sistema Decisdes-w, a Disit devolvera o e-processo ao GT-Triagem, que o encaminhara & UP para ciéncia da decisédo
ao consulente, ao recorrente ou ao representante.

39. Tendo em vista os procedimentos das UP de que tratam os itens 4 e 5, a Disit, em regra, ndo intimara o consulente.
No entanto, optando por solicitar a diligéncia ou pericia de que trata o art. 26 da Instrugdo Normativa RFB n? 1.396, de
2013, ou por intimar o consulente para esclarecimento de questdo de mérito, a Disit devolvera o e-processo para o GT-
Triagem para que este dé cumprimento ao demandado.

Da Solugédo de Consulta e de Divergéncia

40. Concluindo pela eficacia da consulta ou admitindo o recurso especial ou a representagédo de divergéncia, a Disit
elaborara a Solugéo de Consulta ou a Solugéo de Divergéncia, conforme os modelos constantes na intranet da RFB (no
padréo do Sistema Decisbes-w), e a encaminhard ao GT-Triagem, que remetera o e-processo as Coordenacdes de
area da Cosit para analise quanto a necessidade de revisao da solugao.



41. As Disit elaborardo as minutas de SC ou SD no PGD Decisdes-w da Cosit, mediante perfil préprio, incluidas as
assinaturas definidas para o documento, observada a numeragao de folhas atribuida automaticamente pelo sistema.

42. Quando da transcrigdo do questionamento apresentado pelo consulente, ndo devera ser utilizada a expresséo “sic”
(advérbio latino que significa assim mesmo) entre parénteses, depois de qualquer palavra ou frase que contenha um
erro gramatical, mas sim corrigido o erro.

43. Cumpre ao parecerista que elaborar a Solucdo de Divergéncia fazer ampla pesquisa de outras Solugbes de
Consulta divergentes sobre a mesma matéria.

44. A SD declarara expressamente qual(is) SC fica(m) reformada(s), determinando que o GT-Triagem adote as
providéncias do item 27.

45. Se, depois da publicagdo da SD, for identificada outra SC divergente, esta devera ser reformada por meio da edi¢édo
de Solugdo de Consulta Vinculada, caso ainda ndo tenha sido publicado o ADI. O GT-Triagem devera desarquivar o
processo e encaminha-lo para que a Disit que proferiu a SC a ser reformada elabore a SCV.

46. Na hipotese de interposicao intempestiva de recurso especial em que se verifique a efetiva existéncia de divergéncia
interpretativa no dmbito da RFB, a Disit, a Coordenacdo de area da Cosit ou o GT-Triagem que concluir pela
inadmissibilidade do recurso formulara representagédo que contenha as Solugbes de Consulta divergentes, apontadas
pelo recorrente e outras porventura existentes, observada a orientagdo contida no item 40.

47. Verificando que a consulta aplica-se a vinculagédo de solugdo, que pode se referir, inclusive, a mais de uma SC ou
SD anteriormente emitida pela Cosit, a Disit proferira a Solugdo de Consulta Vinculada (SCV).

48. A SCV adotara o entendimento da SC ou SD vinculante, mas o parecerista tem liberdade para redigi-la sem
necessariamente reproduzir o texto vinculante.

49. Sempre que possivel, na elaboragdo do texto das minutas de SC, SD e SCV deve-se evitar informagdes que
identifiquem o consulente ou terceiros.

50. Sempre que entender pertinente, a Disit pode encaminhar a Cosit subsidios para andlise e aprovagédo da minuta de
SC e SD, tais como referéncias a jurisprudéncias, pareceres ou mesmo um resumo dos debates ocorridos na Divisdo.
Tais subsidios devem ser inseridos em vermelho no texto da minuta, logo depois da ementa.

51. Depois da numeragao e da assinatura do parecerista e do chefe da Disit, esta providenciara a publicagdo da SCV no
Diario Oficial da Unido (DOU) e sua inclusdo no Sistema Decisdes-w.

52. Cumpridos os procedimentos do item 51, a Disit encaminhara o e-processo ao GT-Triagem, que 0 encaminhara a
UP para ciéncia do consulente, recorrente ou representante.

53. Na hipétese de a consulta versar sobre matérias conexas, verificado que apenas parte da consulta seria vinculada,
sera proferida Solugdo de Consulta Cosit, mas a ementa indicara a vinculagdo, conforme modelo na intranet. Neste
caso, abaixo de cada texto de ementa em que se observe a vinculagdo, deve-se fazer remissdo expressa a esta nos
seguintes termos, em negrito e com letras maidsculas: “VINCULAGAO A SOLUGAO DE CONSULTA COSIT Ne XX,
DE XXXXXX DE 20XX (ou A SOLUGAO DE DIVERGENCIA)”.

54. A SCV seguird o modelo constante na intranet (no padrao do Sistema Decisdes-w) e terd numeracdo propria das
Disit e das Coordenagdes de area da Cosit, anualmente reiniciada, conforme segue:

UNIDADE N° DA SOLUGAO VINCULADA
DISITO1 1XXX
DISITO2 XXX
DISITO3 BXXX
DISITO4 XXX
DISITO5 SXXX
DISITO6 BXXX
DISITO7 7XXX
DISITO8 BXXX
DISIT09 OXXX
DISIT10 10XXX
COPEN QOXXX




COTIR QOXXX
COTEX 99XXX

Onde: O(s) digito(s) anterior(es) aos XXX indica(m) a unidade que declarou a vinculagdo e os XXX representam o
numero sequencial das solugdes.

A numeragao das Solugdes de Consulta Vinculadas emitidas pelas Coordenacdes de area segue uma Unica sequéncia
pela Cosit.

DOS PROCEDIMENTOS DAS COORDENAGOES DE AREA DA COSIT

55. As Coordenagdes de area da Cosit aplicam-se, no que couber, os mesmos procedimentos das Disit, seguindo o
fluxo padrao da Cosit de revisdo e aprovagéo das solugdes de consulta por ela elaboradas.

56. O Despacho Decisdrio de ineficacia ou de inadmissibilidade do recurso especial ou da representacao de divergéncia
emitido pelas Coordenagdes de area da Cosit sera assinado pelo parecerista e pelo chefe de Divisdo e sera aprovado
pelo respectivo Coordenador de area.

57. Os Despachos Decisorios das Coordenagdes de area terao numeragao prépria da Cosit e, depois de aprovados,
serdo encaminhados a Saged para seguirem o trAmite de numeragao e assinatura.

58. Depois das assinaturas, as Coordenagbes de area encaminhardo o e-processo para a Saged, que fara suas
anotacgdes de controle e, em seguida, o encaminhara ao GT-Triagem, que o remetera a UP para ciéncia do consulente.

59. Recebido o e-processo com proposta de solugédo, o Coordenador de area da Cosit a revisara.

60. Concordando com a Disit, o0 Coordenador de area encaminhara o processo para o Coordenador-Geral da Cosit,
movimentando o e-processo para a atividade “Emitir Parecer”.

61. Concluindo pela necessidade de analise mais profunda ou de revisdo do entendimento exarado na Solugdo de
Consulta ou na Solugéo de Divergéncia, o Coordenador de area encaminhara o e-processo para a Divisdo da Cosit
competente, movimentando o e-processo para a atividade “Receber processo - Triagem”.

62. Caso concorde com o entendimento adotado pela Disit, a Divisdo da Cosit procedera aos ajustes formais porventura
necessarios e devolvera o e-processo ao Coordenador de area para proceder conforme o item 60.

63. Discordando total ou parcialmente do entendimento exposto, a Divisdo da Cosit devolvera o e-processo ao
Coordenador de area, com exposi¢do das razdes da discordancia em minuta na forma do item 65, que a encaminhara
para a Disit, via Notes, com proposta de alteragdo. O mesmo se aplica aos casos em que houve concordancia com
acréscimo de fundamentacao legal.

64. Na hipdtese do item 63, em prol da celeridade da resolugdo do e-processo, o entendimento adotado podera ser
acertado entre as partes envolvidas por telefone ou por Notes, sem prejuizo de a propria Divisdo da Cosit elaborar a
solugéo, em caso de nao concordancia da Disit.

65. As alteragdes propostas serdo inseridas no texto da SC ou SD minutada, com controle de alteragdo, para anuéncia
da Disit elaboradora.

66. Caso a Coordenagédo de area da Cosit identifique 2 (duas) ou mais minutas de Solugao de Consulta, sobre idéntica
matéria, pendentes de revisdo, determinara aquela que, por conter melhor fundamentacao, sera vinculante, declarando
a vinculagdo das demais, as quais serdo solucionadas mediante SCV.

67. Na hipétese prevista no item 66, o e-processo da SCV sera encaminhado para a Divisdo da Cosit elaborar a minuta
de SCV e adotar os procedimentos dela decorrentes.

68. Depois de assinada a SCV pelo parecerista, pelo chefe de Divisdo da Cosit e pelo Coordenador de area, a Saged
providenciara sua publicagdo no DOU e sua insergdo no Sistema Decisbes-w, com posterior encaminhamento do e-
processo ao GT-Triagem, que o enviara a UP para ciéncia do consulente.

DA APROVAGAO DA SOLUGAO DE CONSULTA E DA SOLUGAO DE DIVERGENCIA

69. Aprovada a Solugéo de Consulta ou a Solugéo de Divergéncia pelo Coordenador-Geral da Cosit, a Saged numerara
a solucéo e inserira 2 (duas) versdes no e-processo: a integral, autenticada e preparada para assinaturas, e outra ndo
autenticada, para publicacéo, a ser descaracterizada pelo parecerista. Em seguida, encaminharéa o e-processo para o



GT-Triagem, que o enviara para assinatura digital do parecerista e do chefe da Disit. Caso o documento tenha sido
elaborado por um parecerista da Disit e revisto por outro devera nele constar a assinatura de ambos.

70. Depois das assinaturas, a Disit devolvera o e-processo ao GT-Triagem, que o encaminhara para assinatura digital
do Coordenador de area e do Coordenador-Geral da Cosit.

71. Caso a SC ou SD verse sobre matérias conexas de mais de uma area da Cosit, devem nelas constar as assinaturas
dos Coordenadores de area correspondentes.

72. Depois da aprovagao da SC ou SD pelo Coordenador-Geral da Cosit e havendo necessidade, como por motivo de
viagem a servigo, férias ou licenca, a ordem de encaminhamento para as assinaturas digitais pode ser alterada, sem
prejuizo de, ao final, seguir o fluxo dos itens 69 e 70.

73. Nao aprovando a Solugédo de Consulta ou de Divergéncia, o Coordenador-Geral da Cosit devolvera o e-processo
para o Coordenador de area, que adotara os procedimentos de reviséo e ajuste, conforme o caso.

DOS PROCEDIMENTOS EXTRAS

74. Ao preparar a SC ou SD para assinatura, a Saged mantera no e-processo uma minuta numerada em arquivo
editavel para que o parecerista, antes de assinar a versdo aprovada, a formate para divulgacédo na Internet, no sitio da
RFB.

75. Conforme os modelos na intranet (no padrdo Decisbées-w), a versdo a ser divulgada na Internet ndo deve conter o
numero do e-Processo, os dados cadastrais do consulente e qualquer outra informagdo que permita a sua identificagéo
e de outros sujeitos passivos, nos termos do art. 27 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de 2013, com indicagdo no
nome do arquivo, de que se trata da versdo de publicagdo: SC - Publicagado ou SD - Publicagao.

76. Para fins de publicagdo, a descaracterizagdo no cabegalho consiste em apagar os dados, remanescendo o espago
em branco. Observado o disposto no item 49, a descaracterizagdo de texto no corpo da SC ou SD sera dada com a
substituicdo das informagdes que permitem a identificagdo do consulente e de outros sujeitos passivos por XXX.

77. A versdo completa para assinatura, para inclusdo no Sistema Decis6es-w e para extrato de publicagdo no DOU da
ementa e dos dispositivos legais, devera ser nomeada como: SC Integral ou SD Integral.

78. O parecerista devera salvar a versao por ele minutada e anexa-la no e-processo conforme segue:
a) o nome do arquivo: SC Integral ou SD Integral seguido do nimero do e-processo;

b) a_anexagdo da minuta no e-processo: inclusdo local (arquivo de imagem)/ Tipo de Documento: DOCUMENTO
DIVERSOS - OUTROS/ Confirmar/ Selecione o arquivo: (procurar)/ Palavras Chave do Documento/ Titulo: SC Integral
(ou SC Publicacdo, ou SD Integral ou SD Publicagdo, ou Despacho Decisorio, conforme o caso)/ Incluir na Lista
(confirmar).

79. Para a versao de publicagdo na Internet, tanto a Saged como o parecerista deverdo seguir o mesmo procedimento
do item 78, alterando o nome do arquivo para SC Publicag¢do ou SD Publicagao.

80. Tratando-se de Solucéo de Divergéncia, o parecerista elaborara também a minuta do Ato Declaratério Interpretativo
(ADI), que compora provisoriamente o mesmo e-processo. Se o parecerista entender necessario, em face da
complexidade ou repercussdo da matéria, podera propor a emissdo de Parecer Normativo ou alteragdo de ato
normativo outro, sem prejuizo da elaboragdo do ADI, cabendo a Cosit decidir qual ato adotara.

81. Depois de assinada a Solugdo de Divergéncia, a Saged desentranhara a minuta do ADI e formalizara novo e-
processo, que contera também coépia da SD-Publicagdo, e o encaminhara para o Coordenador de area para
elaboragéo da Exposigcao de Motivos do ADI e respectivo Briefing, nos termos do art. 62 da Portaria RFB n2 1.098, de 8
de agosto de 2013, e do Manual de Redacao da RFB, a serem enviados ao Secretario da Receita Federal do Brasil por
meio do Coordenador-Geral da Cosit.

82. O e-processo do ADI classifica-se como ato preparatério de ato normativo, nos termos do § 3¢ do art. 72 da Lei n?
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéao).

83. Optando pelo Parecer Normativo ou por ato normativo distinto do ADI, a Cosit providenciara abertura de e-processo
especifico para sua elaboragao.



DOS PROCEDIMENTOS PARA CRITICAS DA SC E SD

84. Decidindo o Coordenador-Geral da Cosit pela aplicagdo do art. 62 desta NE, antes de sua aprovagao, as Solugbes
de Consulta e de Divergéncia serédo divulgadas pela Saged, por meio do Notes, as unidades relacionadas no caput do
referido artigo, para que estas apresentem sugestdes e criticas quanto a interpretacdo adotada, de forma fundamentada
e no periodo improrrogavel de 15 (quinze) dias contados da data da divulgagao interna da minuta.

85. Ao proporem o sobrestamento da aprovagdo da SC ou SD, cujas matérias sejam complexas ou controversas no
ambito da RFB, as Disit e as Coordenagdes de area deverao incluir na minuta, ao final do texto da ementa, em negrito,
com letras maiusculas e destacado em amarelo, o termo: “PROPOSTA DE SOBRESTAMENTO”.

86. Com fonte na cor vermelha, a justificativa da proposta de sobrestamento devera ser inserida entre a ementa e o
relatério, e sera excluida da minuta da SC ou SD depois de consolidadas as criticas ou se ndo aprovado o
sobrestamento. Sendo o caso, pode ser incluida a informagao de outras interpretagdes ja analisadas e rejeitadas, que
facilitem a andlise da interpretagcéo proposta (de preferéncia apenas indicagdo do documento ou links onde possam ser
encontradas).

87. Concordando com a proposta de sobrestamento das Disit, a Coordenagao de drea encaminhara o e-processo para
que a Saged proceda a divulgagéo da SC sobrestada, nos termos do item 84.

88. A proposta de sobrestamento das Coordenagdes de area sera encaminhada diretamente para a Saged, que
procedera conforme o item 84, prescindindo de prévia aprovagdo do Coordenador-Geral da Cosit.

89. As sugestdes e criticas devem ser encaminhadas pelos Coordenadores-Gerais, Delegados de Julgamento e Chefes
de Disit por meio do enderego COSIT - SC Criticas, depois de por eles admitidas e consolidadas, observado o disposto
no § 22 do art. 62 desta NE.

90. O grupo Notes COSIT - SC Criticas sera formado pelos Coordenadores de area e respectivos substitutos, pelo
Coordenador-Geral da Cosit e pela Saged.

91. Findo o prazo, a Saged encaminhara todas as sugestdes e criticas para a Coordenagao de area responsavel pelo
assunto objeto da consulta, que adotara as medidas para revisdo da solugéo, se for o caso.

92. Também devera ter sua analise SOBRESTADA a consulta cujo assunto esta pendente de solugdo de consulta
interna ou de manifestagdo da PGFN, incluindo as notas explicativas em recursos repetitivos, desde que a espera ndo
acarrete prejuizo ao consulente em casos especificos, observado o prazo de 360 (trezentos e sessenta) dias para
solugéao.

93. Na hipdtese prevista no item 92, a Disit devolvera o processo para o GT-Triagem com a informagédo do
sobrestamento em documento nao autenticado ou em nota de processo. Resolvido o motivo do sobrestamento, o
processo devera, preferencialmente, ser distribuido para a mesma Disit.

DA SOLUGAO DE CONSULTA REFORMADA

94. Verificando a existéncia de SC Cosit divergentes, a Cosit fara a revisdo das solugdes, reformando aquela(s) cujo
entendimento diverge da interpretacdo adotada, aplicando-se o disposto no § 12 do art. 19 da Instrugdo Normativa RFB
n2 1.396, de 2013.

95. Existindo SC divergentes de uma mesma Disit, esta propora a Cosit a reforma de uma das solugdes divergentes por
meio de SC Cosit.

96. O servidor que verificar a existéncia de SC divergente de uma mesma Disit devera representar a Cosit, nos termos
do art. 20 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de 2013, devendo ser aplicado o procedimento do item 95.

97. Quando a verificacdo da divergéncia de que trata o item 96 se der pelo parecerista que esteja analisando uma
consulta com mesmo objeto, este propora a Solugdo de Consulta e demandara a Cosit a adog&o do procedimento ali
descrito.

98. O Sistema Decisdes-w e a Internet devem ser atualizados com a informagdo da reforma das SC, observado o
disposto no item 27. Quando a SC reformada for da Cosit, a Saged também devera atualizar a minuta arquivada na
pasta Saaux.



DA REPRESENTAGAO DE DIVERGENCIA

99. O servidor que formular representagdo de divergéncia a Cosit devera fazer ampla pesquisa das Solugdes de
Consulta divergentes sobre a mesma matéria, as quais devem ser anexadas ao e-processo protocolado na UP. O
servidor representante devera inserir no e-processo as copias das SC que constem no Sistema Decisdes-w.

100. O e-processo da representacdo de divergéncia deve conter, ainda, despacho elaborado pelo representante
indicando o cerne das divergéncias por ele observadas. O despacho sera assinado pelo representante e seu chefe
imediato.

101. Cumpridos os requisitos dos itens 99 e 100, e depois da assinatura do chefe imediato do representante, o e-
processo sera encaminhado ao Banco Nacional de Consultas, para as providéncias a cargo do GT-Triagem.

DA PUBLICAGAO DA SC E SD E DA SCV

102. Assinada a Solugdo de Consulta ou de Divergéncia, o e-processo sera devolvido a Saged para que esta
providencie a publicagdo no DOU, inser¢do no Sistema Decisdes-w e disponibilize na pasta compartilhada Saaux a
versao para publicagao.

103. Simultaneamente ao envio da publicagdo da SC ou SD no DOU, nos termos do item 102, a Saged encaminhara,
via Notes, para o enderego “Atos Sijut”’, a versdo para publicacdo na Internet.

104. Publicada no DOU a SC ou SD, no mesmo dia, a Disis divulgara na Internet, no Sistema Normas, a verséo
descaracterizada para publicacdo, sempre tendo o cuidado de confirmar que a SC esta realmente descaracterizada.

105. Depois da publicagdo da SC ou SD e antes de enviar o processo para o GT-Triagem, a Saged devera autenticar no
e-processo a versao publicada na Internet.

106. Para a publicagdo da SC ou SD, a Saged adotara as seguintes providéncias:
a) Incluira a verséao SC - Integral ou SD - Integral devidamente numerada no Sistema Decis6es-w;

b) Extraira o n? da solugdo, a ementa e os dispositivos legais e os publicara no Diario Oficial da Unido, nos termos do
inciso | do caput do art. 27 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.396, de 2013.

107. A divulgacdo de que trata o item 104 sera feita pela Disis com indicacdo da data do DOU correspondente, nos
termos do § 42 do art. 13 da Portaria RFB n2 1.098, de 2013.

108. A publicagdo da SCV no DOU e de seu extrato na Internet e sua insergao no Sistema Decisdes-w compete a Disit
que declarou a vinculagdo. Quando a SCV for das Coordenagbes de area da Cosit, esse procedimento cabe a Saged.

109. A divulgagéo da SCV no DOU, nos termos do § 2° do art. 27 da Instrugdo Normativa RFB n® 1.396, de 2013,
devera ser feita de acordo com o modelo abaixo, com remissdo expressa a respectiva Solugdo de Consulta Cosit
vinculante:

ASSUNTO: IMPOSTO SOBRE A RENDA DE PESSOA FisICA -- IRPF

SOLUGAO DE CONSULTA VINCULADA A SOLUGAO DE CONSULTA
COSIT N° XX, DE XX DE XXXXXXX DE 2013 (OU SOLUGAO DE
DIVERGENCIA).

DOS PROCEDIMENTOS DA SAGED
110. A Saged é responséavel pela numeragao e publicagéo das SC, SD e SCV das Coordenacgdes de area da Cosit.

111. A Saged é responsavel pela numeracdo dos Despachos Decisérios de declaracdo de ineficacia da consulta e de
inadmissibilidade do recurso ou da representacéo de divergéncia proferidas pelo GT-Triagem e pelas Coordenacgdes de
area da Cosit.

112. A Saged é responsavel pelo envio imediato da SC ou SD, na versao para publicagdo, para a Disis, nos termos do
item 103.



113. Depois da publicagdo das SC, SD e SCV, a Saged encaminhara o e-processo para o GT-Triagem.

114. Quando o e-processo de consulta ou de recurso especial ou representacédo de divergéncia for analisado apenas
pela Cosit, depois de assinado, antes de encaminha-lo para o GT-Triagem para prosseguimento, a Saged fara registro
em sua planilha de controle.

115. Ao devolver o e-processo contendo Despacho Decisorio de ineficacia da consulta ao GT-Triagem ou as
Coordenacdes de area para assinatura, a Saged registrara a saida do referido e-processo da Cosit, em sua planilha de
controle.

116. A Saged salvara na pasta SAAUX da Cosit um arquivo da SC e da SD numerada, em PDF e em arquivo editavel,
no formato integral e para publicagao.

117. Quando da inclusdo da SD no Sistema Decisdes-w, a Saged devera inserir no formulario todas as SC divergentes
sobre a matéria.

DOS ESCLARECIMENTOS EXTRAS

118. A Disis devera inserir no Sistema Normas os documentos anteriores a publicagéo da Instrugdo Normativa RFB n®
1.396, de 2013, objeto de Solicitacdo de Informacéo ao Cidadao (SIC), com base na Lei de Acesso a Informacéo,
devendo em cada documento constar a expressdo: DOCUMENTO FORNECIDO EM CUMPRIMENTO A LEI DE
ACESSO A INFORMAGAO. REGISTRE-SE QUE A PUBLICACAO, NA IMPRENSA OFICIAL, DE ATO NORMATIVO
SUPERVENIENTE MODIFICA AS CONCLUSOES EM CONTRARIO CONSTANTES EM SOLUGOES DE CONSULTA
OU EM SOLUGOES DE DIVERGENCIA, INDEPENDENTEMENTE DE COMUNICAGAO AO CONSULENTE (arts. 99 e
100 do Decreto n® 7.574, de 29 de setembro de 2011).

119. Cabe as Disit e as Coordenagdes de area da Cosit, a cada SIC atendido, encaminharem para a Disis, via Notes,
para o endereco “Atos Sijut”, a versdo para publicagdo na Internet do ato normativo objeto de SIC, inclusive os que ja
tenham sido fornecidos antes desta NE, caso tenham esse controle.
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